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	Universidade Federal Rural da Amazônia
	POP - Procedimento Operacional Padrão
AJUDA DE CUSTOS

	Unidade: Pró-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional
	

	Procedimentos de Concessão de Ajuda de Custos
	Identificação POP/PROPLADI-01
	  Versão

    1.0



	REQUISIÇÃO DE AJUDA DE CUSTOS A ESTUDANTES

	ESTUDANTE BENEFICIÁRIO/ PROPOSTO:

	DATA DE NASCIMENTO:
	CPF:

	GRADUAÇÃO/PÓS-GRADUAÇÃO:

	LOTAÇÃO:
	MATRICULA:

	TELEFONE:
	E-MAIL:

	BANCO:
	AGÊNCIA:
	CONTA:

	DATA:
/
/
	ASSINATURA:


	INFORMAÇÕES DA VIAGEM

	DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES A SEREM REALIZADAS E RECURSO A SER UTILIZADO:
· Solicitação com a devida justificativa da viagem;
· Apresentar documento que comprove a solicitação (ofício, folder, e-mail, convocação, comprovante de inscrição, e outros).


	NOME DO EVENTO:



	PERÍODO AFASTAMENTO (ROTEIRO/ITINERÁRIO):
	ORIGEM
	DESTINO

	
	DIA/MÊS
	HORA
	CIDADE/ESTADO
	DIA/MÊS
	HORA

	
	
	
	DE
	PARA
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	MEIO DE TRANSPORTE / IDA:
	AÉREO
	
	RODOVIÁRIO
	
	FLUVIAL
	
	OFICIAL
	
	PRÓPRIO
	

	MEIO DE TRANSPORTE / VOLTA:
	AÉREO
	
	RODOVIÁRIO
	
	FLUVIAL
	
	OFICIAL
	
	PRÓPRIO
	

	Os campos abaixo são destinados à justificativas e devem ser preenchidos em caso de necessidade.

	JUSTIFICATIVA DE VIAGEM EM FINAL DE SEMANA OU FERIADO, CONFORME § 2º, ART. 5º, DO DECRETO 5.992/06:

	[image: image1.png]JUSTIFICATIVA DE SOLICITAÇÃO ABERTA EM PRAZO INFERIOR A 30 (TRINTA) DIAS DE ANTECEDÊNCIA, CONFORME RESOLUÇÃO N° 248/CONSAD:



	AUTORIZAÇÃO – Este campo deve ser assinado e carimbado pela docente responsável.

	DE ACORDO, EM: ............... 
/_........................ /................... 

ASSINATURA E CARIMBO DO RESPONSÁVEL PELA UNIDADE ACADÊMICA:_

_

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------___________________________________________________________________________




